
その他諸々への対応 通年

ジュニア委員会事務局におけるボランティアの募集

各種イベントの広報、募集、運営準備 適宜

KTA,CTAからの依頼への対応 適宜

主催大会後の片づけ処理

委員間の連絡、委員よりの要望への対応

通年

適宜

適宜

主催大会大会結果の把握、記録

主催大会の募集

適宜

適宜

適宜

通年

主催大会運営準備

事　務　局

　　役　　割　：　ジュニア委員会全体の事務作業

活　動　名 内　　　　　　　容 実施時期

事務全般 会計 通年

総会の開催 ５月～６月

主催大会の受付

適宜

外部からの各種要望、問い合わせに対する窓口業務

通年

適宜

適宜

各種対外交渉

各種データ作成、更新

各部会案内通知及び出席把握

定例会の開催 ９月、３月

ホームページの運用


